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Organisation

Uber das Untermenii ,Stammdaten® -> ,Organisation” konnen Administrator*innen
verschiedene Angaben zur Organisation verwalten. Nach Auswahl des Menls muss hier
zunachst die entsprechende Organisation in den Suchergebnissen ausgewahlt werden. In
der Regel wird hier nur eine Organisation zur Auswahl angezeigt werden. Fur
Administrator*innen die fur eine tragerubergreifende Administration berechtigt wurden,
kénnen hier jedoch mehrere Tragerorganisationen angezeigt werden.

Zur Bearbeitung der Daten der Organisation muss zunachst, wie generell in der Anwendung,
die Aktion "Bearbeiten" ausgewéhlt und...

y )DaBa js-Portal X | P Organisation / Auswahlfiow / - X
€)> C 6 @ & httpsy//77.220.240.209/auswahl?execution=e1s1 wx e @ O " o ®

W ProDaBa2020 Prod @) ProDaBa - Schwein [ ProDaBa- Hummei B Projekt Phonix [P ProDaBa2020 - Benutz.. % Jira P Confluence ) Build Dashboard - gsu... € rexx Portal @ AgentBoard - inopla G...

Zum Inhalt Willkommen, Max Mustermann!
Automatische Abmeldung in 59:17 Minuten

Zur Startseite Mein Konto Abmelden Suche

ren~  Mittelverwaltung~ Stammdaten~ Hilfe ~

Startseite / Stammdaten / Organisation

Prozess Organisation Testorganisation gsub 5

Auswahl

Suchergebnisse

p etails v etzte Anderun erlau
Organisation Testorganisation gsub § Akzaptiot Testorganisation gsub 5 (10152) 02.11.2015 02.11.2015

/ Anzeigen

KK - EETENI - JE -

~
Nach oben

...mit "OK" bestatigt werden, damit Anderungen gemacht werden kénnen.

W, star Daba ortal X' | P Organisation / Auswahifiow / + X

> C B © £ hitps/77.220.240.209/auswahl?execution=e1s1 o e O mneo e

W ProDaBa2020 Prod @ ProDaBa - Schwein G ProDags- Hummel [ Projeit Phona B ProDaBa2020 - Benutz.. B Jirs B Confluence £ Build Dashboard - gsu.. €9 rexxPortal & AgentBoard - inopla G..

‘‘ —F Automatische Abmeldung in 57:52 Minuten
Zur Startseite  Mein Konto Abmelden Suche

Gesocnun 0 sczae ! Zum Inhalt Willkommen, Max Mustermann!

ren~  Mittelverwaltung~ Stammdaten~  Hilfe~

Startseite / Stammdaten / Organisation

Prozess Organisation Testorganisation gsub 5

Auswah!

Suchergebnisse
s . am Letzte Anderun
Organisation Testorganisation gsub 5 Akzeptiert Testorganisation gsub 5 (10152) 02.11.2015 02.11.2015 m m @
o - Be0
~
Nach oben
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Daten der Organisation

Daraufhin offnet sich das nachfolgend gezeigte Fenster. Im ersten Reiter ,Organisation”
kénnen Name und Rechtsform sowie Adress- und Kontaktdaten der Organisation bearbeitet
werden.

P Organisation - Bearbaiten / Ec X

«) > C o @ & hitps//77.220.240.209/auswahlZexecution=e1s5 B eox - @ Ty i o ®

% ProDaBa2020 Prod (D ProDaBa - Schwein [P ProDaBa- Hummel B Projekt Phonix [ ProDaBa2020 - Benutz.. G Jira B Confluence {3 Build Dashboard - gsu... €2 rexx Portal @ AgemtBoard - inopla G...

Zum Inhalt Willkermmen, Max Mustermann!
! Automatische Abmeldun in 38141 Minutan
gsu Zur Startseite  Mein Konto  Abmelden  Suche
/ / org bearbeiten / O
Prazess Organisation Testorganisation gsub 5
Organisation Testorganisation gsub 5, 10152
Organisstion —
* Pflichtfeld
Organisation Testorganisation gsub 5 bearbeiten
Name und Rechtsform
Name* N
| Testorganisation gsub 5 I
Rechtsform™*
| sonstiges - | [auswinien|
Branche (NACE)
| M Erbringung von freiberuflichen, wissenschaftlichen und technischen Dienstleistungen @ - I
Angaben zu Ihrer Organisation
Die erhobenen personenbezogenen Daten werden nicht an Dritte weiter Zzum >

StraBe / Hausnummer*

| Kronentsr. 6 |

Postleitzahl* ort*

| 10117 ol | Berlin I
Land Bundesland*

| Deutschland ® | | Berlin ® I
E-Mail der Organisation Internet

| infomtestorganisation.de || |

Telefonnummer* Faxnummer

| 0301234567 °| | °|

—

Die Anderung der "Rechtsform" fiihrt gegebenenfalls zur Anzeige zusétzlicher Felder, Welche
befullt werden mussen (Pflichtfelder).

B sien BB Confluence €3 Build Dashboard p——

Prozess Organisation Testorganization gsub 5
Organisation Testorganisation gsub 5, 10152

erwanaven [T

Organisation Testorganisation gsub 5 bearbeiten

< Prlichtreld

Name und Rechtsform

Temtoraanization geh 5 ]

Rechtsform™

G 7] [Aumwanian]

Ador e -|

oHG
Stiftung des Sffe =

Stiftung des priv;
Sonstiges

Untern. (haftun snkt) =

Telefonnummer® Faxnummer

[oso1z3ame7 o] | o]
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Die neu ausgewéhlte Rechtsform muss nach der Auswahl aus der Dropdown- Liste mit Klick

auf "Auswahlen" bestatigt werden.

A [P Organisation - Bearbeiten / £¢ X

€)> C @ © £ hitpsi/77.220.240.209/auswahlTexecution=e1s5

Antragsverfahren~  Mittelverwaltung ~

B am @

W ProDaba2020 Prod (D ProDaBa - Schwein B ProDaBa- Hummel B Projekt Phonix B ProDaBa2020 - Benutz.. [ Jira B Confuence ) Build Dashboard - gsu.. €9 rexxPortal i AgentBoard - inopla G...

Zum Inhalt Willkanmen, Max Mustermann!

Automatische Abmeldung in 53:08 Minuten
Zur Startseite  Mein Konto Abmelden  Suche

Stammdaten~  Hilfe~ Suche-

Name und Rechtsform

Name*

Startseite | /
Prozess Organisation Testorganisation gsub 5
Organisation Testorganisation gsub 5, 10152
—

* Pflichtfeld

Organisation Testorganisation gsub 5 bearbeiten

| Testorganisation gsub 5

Rechtsform*

| GmbH

Branche (NACE)

y)....... DA

| M Erbringung von freiberuflichen, wissenschaftlichen und technischen Dienstleistungen o - |

StraBe / Hausnummer*

Angaben zu Ihrer Organisation

Die erhobenen personenbezogenen Daten werden nicht an Dritte weitergegeben. Hinweise zum Datenschutz -

| Kronentsr. 6

Postleitzahl* ort*

| 10117 e‘ ‘ Berlin |
Land Bundesland*

| Deutschland : ‘ ‘ Berlin : |
E-Mail der Organisation Internet

| info@testorganisation.de 1 ‘ |
Telefonnummer* Faxnummer

| 0301234567

Abbrechen

n @ ® =

Daraufhin werden in der Maske zusatzlich die Felder "Handelsregistereintrag”, "Gericht" und
der "Auszug aus dem Handelsregistereintrag" als Upload angezeigt (siehe Abbildung

nachste Seite).
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¢ | PE Organisation - Bearbeiten /B¢ X |

2 C e © B hitps://77.220. 240,209 auswahl Pexecution=e155
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Startseite [ ! isati iten |

Prozess Organisation Testorganisaticn gsub 5

‘Organisation Testorganisation geub 5, 10152
Qroanisation

Organisation Testorganisation gsub 5 bearbeiten
Name und Rechtsform

* Pflichtfeld

[ Testorganisation gsub 5

Angaben zu Ihrer Organisation
Die erhobenen personenbezogenen Daten werden nicht an Dritte weitergegeben, Hinweise zum Datenschutz -

Strafie / Hausnummer*

Rechtsform*
> [omon ] [Auwswanten] .

Branche (NACE)
[ M Erbringung von freiberuflichen, wissenschaftlichen und technischen Dienstleistungen e = |
Handelsregistereintrag
Handelsregistereintrag®

—>| |
Gericht®

—> | |
Auszug aus dem Handelsregister®

——=P | Gurchsichen,. | Keine Datelen ausgewshit. —

[ Kronentsr, & |

Postleitzahl* ort*

l 10117 ﬂ| | Berlin |
Land Bundesland*

| Deutschland & | | Berlin & |
E-Mail der Organisation Internet

[ de [

Jede Anderung auf der Seite ist mit "Speichern” zu sichern. Im Anschluss wird uber das
System eine E-Mail Benachrichtigung tUber die Anderung an die zustandige Servicestelle des

Forderprogramms versendet.

Bankverbindung

Unter dem Reiter ,Bankverbindung" kénnen eine oder mehrere Bankverbindungen hinterlegt
werden. Diese kénnen dann z.B. bei Mittelanforderungen je FordermalRnahme individuell
ausgewahlt werden. Eine fehlerhaft angelegte Bankverbindung kann nicht mehr bearbeitet

werden und muss geldscht und neu angelegt werden.

Nach bbeo

Durch Klick auf "Bankverbindung hinzufiigen" 6ffnet sich das unten abgebildete Fenster.
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WZ Organisation - Bearbeiten / 6. X
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Bankverbindung

Verbindungsdaten

Kontoinhaber*

I Testorganisation gsub S

Beschreibung

IBAN*

I DE64 = | Uberpriifen

BIC

Name der Bank

Nach Eingabe des Kontoinhabers und der IBAN klicken Sie auf ,Uberpriifen". Hierdurch wird
die hinterlegte IBAN auf Gltigkeit gepruft und die zugehorige BIC sowie der Name der Bank
automatisch hinzugefuigt. Optional kann eine Beschreibung fur die Bankverbindung hinterlegt
werden. Mit Klick auf ,Speichern" schliel3en Sie den Vorgang ab.

Die Eingabemaske schlie3t sich und die Ubersicht der Bankverbindungen wird mit der neu
hinzugeflgten Bankverbindung angezeigt.

P Organisation - Bearbeiten / 82 X

&« o C R © & https//77.220.240.209/auswahl?7execution=e1s8 80% IO + 4 n 0 @

W ProDaBa2020 Prod @ ProDaBa - Schwein % ProDaBa- Hummel B Projekt Phonix B ProDaBa2020 - Benutz.. [ Jira I Confluence £} Build Dashboard - gsu... € rexxPortal & AgentBoard - inopla G...
satschat s s Zum Inhalt Willkommen, Max Mustermann!
““““““““““ ! Automatische Abmeldung in 59:39 Minuten
gsu b Zur Startseite  Mein Konto  Abmelden Suche
Mittelverwaltung ~ Stammdaten ~ Hilfe ~ Suche ~
/ /0 { 7
Prozess Organisation Testorganisation gsub 5
Organisation Testorganisation gsub S, 10152
Organisation Bankverbindung

* Pflichtfeld
Bankverbindung

Bankverbindungen

AL90208110080000001039531801 test test n

DE6 ° Testorganisation gsub 5 BY Deutsche Kreditbank Berlin n
Bankverbindung hinzufiigen ]
B A inzufiigen

Abbrechen

Durch Klick auf die Schaltflache "X" kann nun die nicht mehr bendétigte Bankverbindung
geldscht werden. Achtung: Es findet hier keine Sicherheitsabfrage statt, die Bankverbindung
wird unmittelbar und sofort geléscht.
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W% Organisation - Bearbeiten /B= X

« 5 C B © £ https//77.220.240.209/auswahl?execution=e1s8 LRI OB + 4 n @ @

P ProDaBa2020 Prod @ ProDaBa - Schwein B ProDaBa- Hummel [P Projekt Phonix B ProDaBa2020 - Benutz.. [ Jira G Confluence €} Build Dashboard - gsu... €9 rexx Portal & AgentBoard - inopla G...

omeRr— Zum Inhalt Willkommen, Max Mustermann!

e o ! Automatische Abmeldung in 57:25 Minuten
gsu b Zur Startseite  Mein Konto  Abmelden  Suche
Antragsverfahren~  Mittelverwaltung~  Stammdaten~  Hilfe~  Suche~
Startseite / /0 /
Prozess Organisation Testorganisation gsub §
Organisation Testorganisation gsub 5, 10152
Organisation Bankvarbindung

* Pflichtfeld

Bankverbindung

Bankverbindungen

AL90208110080000001039531801 test test
DE641 750 is gsub 5 BYLADEM1001 Deutsche Kreditbank Berlin H‘"“V"ﬁ"d‘!’@ 1oschen l8schen
Bankverbindung hinzufiigen =

Bankverbindung hinzufiigen

Abbrechen

Nach oben

Benutzer

Im Reiter ,Benutzer" wird eine Ubersicht aller registrierten Benutzer*innen einer Organisation
angezeigt. Im Unterschied zur Ansicht der Benutzer*innen Gber das Menu "Benutzer
verwalten" werden hier die Inhaber der "Admin" Rolle angezeigt. Durch klicken auf das
,Stift“-Symbol unter ,Aktion kann direkt in die Benutzerverwaltung des entsprechenden
Benutzerkontos gesprungen werden (siehe ,Handlungsanleitung Benutzerverwaltung®).

WZ Organisation - Bearbeiten / B¢ X

€)> C B © & https//77.220.240.209/auswahi?execution=e1s10 0% e @ T meoe =
P ProDaBa2020 Prod @) ProDaBa - Schwein B ProDaBa- Hummel B Projekt Phonix B ProDaBa2020 - Benutz.. [P Jsira [ Confiuence {} Build Dashboard - gsu... €9 rexxPortal i AgentBoard - inopla G...

......... Zum Inhalt Willkommen, Max Mustermann!

PRI ! Automatische Abmeldung In $9:17 Minuten

gsub

Zur Startseite Mein Konto Abmelden Suche

Antragsverfahren~  Mittelverwaltung~  Stammdaten~  Hilfe~  Suche~
/ / O / Benutzer
Prozess Organisation Testorganisation gsub 5
Organisation Testorganisation gsub 5, 10152

* Pflichtfeld

Alle Benutzer dieser Organisation

Testorganisation gsub 5 (10152) l

Benutzer

Max de Geschaftsleitung Admin B

Erika Musterfrau e.musterfrau@test.de Fachbereich

Holger Tester holger.tester@test.de Praktikant .
Monika Muster m.muster@test.de Vorstand
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Verlauf

In der Ubersichtsdarstellung der Organisationen besteht, neben den oben beschriebenen
Optionen zur Bearbeitung der Daten der Organisation, die Mdglichkeit, die Historie der
Anderungen an der Organisation einzusehen. Hierzu wird in der Zeile mit der Organisation
auf die Schaltflache "Verlauf" geklickt.

PZ Organisation / Auswahlfiow / -+ X

> C @ © & hitps//77.220.240.209/auswahl?execution=e1s1 o e @ g nwoe

W ProDaBa2020 Prod @ ProDaBa - Schwein [ ProDaBa- Hummel [ Projekt Phonix B ProDaBa2020 - Benutz.. [ Jira [ Confluence {} Build Dashboard - gsu.. €9 rexxPortal & AgentBoard - inopla G...

St e Zum Inhalt Willkommen, Max Mustermann!
Urtarranmar ! Automatische Abmeldung in 56:46 Minuten

gsub

Zur Startseite Mein Konto Abmelden Suche

Antragsverfahren ~  Mittelverwaltung~  Stammdaten~  Hilfe~ Suche~

Startseite / Stammdaten / Organisation

Prozess Organisation Testorganisation gsub 5

Auswahl

Suchergebnisse

Typ Details Status Organisation Angelegt am Letzte Anderung Aktionen Verlauf

Organisation Testorganisation gsub 5 Akzeptiert Testorganisation gsub 5 (10152) 02,11.2015 02.11.2015 m oK w

O - oo - o | /

Daraufhin o6ffnet sich die folgende Ansicht:

WZ Verlauf - ProDaBa Antrags-Por X

«)> C & © & hitps//77.220.240.209/auswahl?execution=e1s3 L R + 4 n O @®

W ProDaBa2020 Prod @ ProDaBa - Schwein B ProDaBa- Hummel [P Projekt Phonix [ ProDaBa2020 - Benutz.. [ Jira [ Confluence {} Build Dashboard - gsu.. €9 rexxPortal i AgentBoard - inopla G...

Startseite

Prozess Organisation Testorganisation gsub 5
Organisation Testorganisation gsub S, 10152
Verlauf

Filter | Ergebnisse filtern

Verlaufseintriage
Typ Details Zeitpunkt Eintrag Person Aktion
Allgemein 17.06.2021 Die Grunddaten von Testorganisation gsub 5 wurden gespeichert:
10:30:49 Neu: Name -> Testorganisation gsub 5 | Rechtsform -> SONSTIGES | Bundesland -> BERLIN | Adresse -> Kronentsr. 6, 10117 Berlin | EmailAdresse
> i isation.de | > -> 0301234567 | Faxnummer ->
Alt: Name -> Tmmmumn gsub 5 | Rechtsform -> SONSTIGES | Bundesland -> BERLIN | Adresse -> Kronentsr. 6, 10117 Berlin | EmailAdresse ->
I ) -> 0301234567 | -
Aligemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub § ist ab jetzt fur das Fo SKB SKB - prach / nicht mehr
10:30:48 freigeschaltet.
Allgemein 17.06.2021 Die Grunddaten von Testorganisation gsub 5 wurden gespeichert:
10:28:18 Neu: Name -> Testorganisation gsub 5 | Rechtsform -> SONSTIGES | Bundesland -> BERLIN | Adresse -> Kronentsr. 6, 10117 Berlin | EmallAdresse
4% de | > -> 0301234567 | Faxnummer ->
Alt: Name -> Teswrglmsuﬂan gsub 5 | Rechtsform -> SONSTIGES | Bundesland -> BERLIN | Adresse -> Kronentsr. 6, 10117 Berlin | EmailAdresse ->
e | =>| -> 0301234567 | e
Aligemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub 5 ist ab jetzt fur das SKB SKB - P /
10:28:18
Allgemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub 5 Ist ab jetzt fur das Forderinstrument KTE.02 KTE.02 - Bundesprogramm Kita-Einstieg
10:28:18 (Verstetigung)freigeschaltet.
Aligemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub 5 ist ab jetzt fir das Forderinstrument HSM.02 HSM.02 - 20/
10:28:17
Aligemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub § ist ab jetzt fir das Forderinstrument FKO.13 FKO.13 - /
10:28:17 und Kita-Helfer zur Entlastung des padagogischen Personalsfreigeschaltet.
Allgemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub § ist ab jetzt fur das Forderinstrument FK0.02 FKO.02 - a / far
10:28:17 die Anleitungfreigeschaltet.
Aligemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub 5 Ist ab jetzt fr das Forderinstrument FKO.00 FKO.00 - Bundesprogramm Fachkrafteoffensive /
10:28:17 vergitete
Allgemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub § ist ab jetzt fur das Forderinstrument ETB.01 ETB.01 -
10:28:17 (Folgeantrag)freigeschaltet.
Aligemein 17.06.2021 Die Organisation Testorganisation gsub 5 ist ab jetzt fur das Forderinstrument DGZ.00 DGZ.00 - o
10:28:17
Allgemein 16.06.2021 Die Grunddaten von Testorganisation gsub 5 wurden gespeichert: Max Mustermann
09:02:13 Neu: Name -> Testoruanlsallon gsub 5 | Rechtsform -> SONSTIGES | Bundesland -> BERLIN | Adresse -> Kronentsr. 6, 10117 Berlin | (m. de)
-> | > -> 0301234567 | Faxnummer ->

Alt: Name -> Tnmrnamnnon gsub S | Rechtsform -> SONSTIGES | Bundesland -> BERLIN | Adresse -> Kronentsr. 6, 10117 Berlin | EmailAdresse ->
| WebAdresse -> | Telefonnummer -> 0301234567 | Faxnummer ->

Organisation  Testorganisation 02.11.2015 Status gesndert von VORGEPRUEFT nach AKZEPTIERT
gsub 5 17:23:50

Organisation  Testorganisation 02.11.2015 Status gesndert von ANGELEGT nach VORGEPRUEFT
gsub 5 17:22:44
Aligemein 02.11.2015 Person Nichtdein Emst (i de) angelegt bei Registrierug der i isation gsub 5: Anrede -> Herr | Titel -> | Vorname ->
17:22:25 Nichtdein | Nachname -> Emst | E-Mail -> ilkok@web.de | Funktion -> | Telefonnummer -> | Faxnummer -> .

Abbrechen

Durch Eingabe in das Feld "Filter" konnen die Verlaufseintrage nach "Typ" oder "Zeitpunkt"
gefiltert werden. Abhangig vom Typ des Eintrags kann hier tGber die Taste "Anzeigen" in die
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Eingabemaske der Anderung verzweigt werden. Eine Anderung der Daten ist iiber diesen
Weg jedoch nicht mdglich. Die Option, die Verlaufseintrage eines Vorgangs einzusehen,
steht in allen Ubersichten innerhalb der Anwendung zur Verfligung.

Ruckfragen und Unterstltzung, Kontakt

Bei Fragen oder technischen Problemen mit der Fachanwendung ProDaBa wenden Sie sich
bitte unter Angabe Ihrer Dok.-Nummer oder Trager-ID an unser ProDaBa-Support-Team:

Sprechzeiten:

Mo, Di, Mi und Fr von 9 bis 12 Uhr und
Do von 14 bis 17 Uhr

Servicenummer: (030) 544 533 731

E-Mail: prodaba-support@gsub.de
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