Gesellschaft flr soziale

gsub ! ZQS

consult GmbH

Wer sind wir?

Die gsub — Gesellschaft fur soziale Unternehmensberatung mbH ist seit 25 Jahren
einer der grol3en privaten Dienstleister fiur Fordermittelmanagement und Beratung
im Offentlichen Auftrag. Weitere Informationen unter www.gsub.de. Die gsub ist
auch einer der Gesellschafter der zgs consult GmbH. Die zgs consult GmbH ist
Dienstleister fur das Land Berlin, Senatsverwaltung fur Integration, Arbeit und So-
ziales und setzt arbeitsmarktpolitische Instrumente und Projekte im Land Berlin
um. Weitere Informationen unter www.zgs-consult.eu. Im Rahmen einer Arbeitge-
bergruppe fallen die auszufiihrenden Tatigkeiten in beiden Gesellschaften an.

Wen suchen wir?

Sachbearbeitung Treugut / Finanzsachbearbeitung (m/w/x)

Das ist Ihr Aufgabengebiet

» Sachbearbeitung Treugutverwaltung — Bearbeitung aller auszahlungsrelevan-
ten Vorgange der Forderinstrumente der zgs consult GmbH mit entsprechen-
den Datenbanksystemen

» Prifung der Konten vor Auszahlung fir die einzelnen Férderinstrumente

= Erstellung der Mittelabforderungen an den Auftraggeber

= Controlling Treugutverwaltung — Reporting und Statistiken, Mitarbeit bei der
Erstellung von Berichten und Zuarbeit zu ad-hoc Anfragen des Auftraggebers,
Uberwachung zugehoriger Fristen und Dokumentationen

= Zuarbeit zu Monitoring- und anderen Controlling-Berichten

Das ist |hr Profil

= erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung oder Fachhochschulabschluss

= gute Kommunikationsfahigkeiten, insbesondere kundenfreundliche Beratung
per Telefon, personlich, online oder per E-Mail

= moglichst Kenntnisse im Zuwendungsrecht, von einschlagigen Landes- und
Bundesgesetzen und Verordnungen sowie EU-Verordnungen

= gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office), Arbeit mit online-Datenbanken


http://www.gsub.de/
http://www.zgs-consult.eu/

= Termintreue, Serviceorientierung und Leistungsmotivation
= gute Selbstorganisation, eigenstandiges Arbeiten und Teamféhigkeit

Wir bieten

= Vollzeitstelle bei 38,5 Wochenstunden (bei Bedarf Teilzeitmodelle méglich)

= Mal3nahmen zur Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben

» |eistungsrechte Entlohnung gemal} Betriebsvereinbarung

* eine verantwortungsvolle & abwechslungsreiche Arbeit in einem motivierten
Team

» bedarfsgerechte Qualifizierungen

= gesundes Arbeiten an ergonomischen Arbeitsplatzen und neuester Technik

= attraktiver Arbeitsplatz im Herzen Berlins, gute Anbindung an OPNV

= Beginn: ab sofort

Wie kénnen Sie sich bewerben?

Lassen Sie uns lhre aussagefahige Bewerbung mit vollstandigen Unterlagen unter
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des mdglichen Eintrittsbeginns bitte per E-
Mail mit Anhang als eine PDF-Datei an bewerbung@agsub.de zukommen. Die Stel-
lenausschreibung bleibt offen bis zur Besetzung der Stelle.

Nahere Auskunfte zur ausgeschriebenen Stelle erteilt Ihnen Kerstin Glante unter
Telefon 030 — 284 09 515 und unter k.glante@zgs-consult.de.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

gsub mbH
zgs consult GmbH
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