gsub'

Die gsub — Gesellschaft fur soziale Unternehmensberatung mbH ist seit 25 Jahren
einer der grol3en privaten Dienstleister fur Férdermittelmanagement und Beratung
im Offentlichen Auftrag. Weitere Informationen unter www.gsub.de.

Wer sind wir?

Wen suchen wir?

Prifer (m/ w)
offentliche Fordermittel/ Zuwendung/ sozialer Bereich

Verstarken Sie unser gsub-Team!

Das ist Ihr Aufgabengebiet

e Administration und fachliche Begleitung von Zuwendungsprojekten unter Ver-
wendung unserer online gestlitzten Datenbank ProDaBa 2020

e Telefonische und schriftliche Beratung von Antragstellern und Zuwendungs-
empfangern (u.a. Uber unsere Service-Hotline)

e Erstellung von Nachweisunterlagen, von Zuwendungsbescheiden und statisti-
schen Berichten

e Eigenstandige Prifung von Antragen, Mittelabforderungen, Zwischennachwei-
sen und Verwendungsnachweisen

e Beratung zur praktischen Handhabung der Datenbank

e Ergebnisprifung, einschlief3lich schriftlicher Dokumentation

e Mitarbeit bei der Abfassung von Monitoring- und anderen Berichten

e Sonstige Aufgaben der Geschaftsfiihrung

Das ist Ihr Profil

e Erfolgreich abgeschlossenes Fach- bzw. Hochschulstudium oder abgeschlos-
sene Berufsausbildung in den Bereichen Buro, Wirtschaft, Verwaltung

o Kommunikationsfahigkeiten, insbesondere kundenfreundliche Beratung per
Telefon, online oder per E-Mail

e Fundierte Kenntnisse in der projektbegleitenden Prifung von Zuwendungspro-
jekten von der Antragspriufung Uber die Prifung von Mittelanforderungen bis
zur Verwendungsnachweisprifung und Vor-Ort-Prifung

e gute Kenntnisse im Zuwendungsrecht und der Bundeshaushaltsordnung sowie
in einschlagigen EU-Verordnungen

e EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office), Bereitschaft zur Arbeit mit online-
Datenbanken

e Sehr gute Selbstorganisation, autonomes Arbeiten und Teamfahigkeit

e Termintreue, Zielorientierung und Leistungsmotivation


http://www.gsub.de/

e Bereitschaft zu nationalen Reisen

Wir bieten

e Beginn: ab sofort

e Arbeitszeit: Vollzeit oder Teilzeit

e Interessante Aufgaben und Tatigkeiten in einem interdisziplindren Team
e Leistungsgerechte Entlohnung nach Haustarifvertrag

¢ Vereinbarkeitsregelungen fur Beruf und Familie/ Privatleben

e attraktiver, gut erreichbarer Standort im Herzen Berlins

Wie kdnnen Sie sich bewerben?

Lassen Sie uns Ihre aussagefahige Bewerbung mit vollstdndigen Unterlagen unter
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des mdglichen Eintrittsbeginns bitte per E-
Mail mit Anhang als eine PDF-Datei an bewerbung@agsub.de zukommen.

Néhere Auskunfte zur ausgeschriebenen Stelle erteilt Innen Herr Dr. Simon unter
Telefon 030 — 28409-450 und Frau Silke Jupe 030 — 28409-270.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Gesellschaft fur soziale
Unternehmensberatung mbH
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