
Fachstelle Qualität (FSQ) 
im Bundesprogramm „Demokratie leben!“ 

Zur Anmeldung 

Expert*innensprechstunde 

„Teammeetings digital moderieren: souverän und zielorientiert“ 

Digitale Meetings sind in vielen „Demokratie leben!“-Projekten selbstverständlicher Teil des Ar-
beitsalltags – ob im Team, mit Kooperationspartner*innen oder externen Fachstellen. Nicht im-
mer verlaufen diese Treffen strukturiert, effizient und verbindlich. Gerade in Non-Profit-Organisa-
tionen mit begrenzten Ressourcen ist es entscheidend, digitale Formate klar zu moderieren, Be-
teiligung zu fördern und konkrete Ergebnisse zu sichern. Die Expert*innensprechstunde unter-
stützt die Teilnehmenden dabei, ihre digitalen Meeting-Kompetenzen zu stärken und neue Im-
pulse für ihre Moderationspraxis zu erhalten. 

Die dreistündige Online-Veranstaltung bietet praxisnahe Tipps und Tools für die Vorbereitung, 
Moderation und Nachbereitung digitaler Teammeetings. Dabei geht es unter anderem um die Rol-
lenverteilung im Meeting, den Umgang mit Zeit- und Zielkonflikten sowie um partizipative Metho-
den zur Aktivierung aller Teilnehmenden. Auch Fragen der technischen Gestaltung, der Doku-
mentation und der Verbindlichkeit können im Q&A mit der Expertin thematisiert werden. Durch-
geführt wird die Expert*innensprechstunde von Magdalena Grundmann, die seit vielen Jahren 
Non-Profits und Unternehmen bei der Gestaltung wirkungsvoller Zusammenarbeit begleitet. 

Zielgruppe 

• Akteur*innen aus den Programmbereichen „Entwicklung einer bundeszentralen Infra-
struktur“ und „Innovationsprojekte“, die digitale Teammeetings gestalten

Zielsetzungen der Expert*innensprechstunde 

• Anregungen zur effizienten, strukturierten und zielorientierten Moderation von digitalen
Teammeetings erhalten

• Methoden und Tools kennenlernen, um Beteiligung und Motivation in virtuellen Forma-
ten zu stärken

Rahmendaten 

Termin: 22. Juli 2025 von 09:00 bis 12:00 Uhr 

Ort: Videokonferenz via Zoom 

Leitung: Magdalena Grundmann, swapwork UG 

Gruppe: bis zu 23 Personen nach Anmeldung 

Magdalena Grundmann ist Systemische Beraterin (SG) und Trainerin (BDVT) 
mit den Schwerpunkten Vielfalt & Inklusion, Moderation, Kommunikation und 
Methoden. Zusammen mit ihren Kolleg*innen von swapwork setzt sie sich für 
die gesellschaftliche Entwicklung hin zu mehr Gemeinwohlorientierung statt 
reiner Gewinnmaximierung ein. Sie begleitet Teams und Organisationen auf 
ihrem Weg zu mehr Klarheit, Zufriedenheit und Wirksamkeit. 

www.swapwork.de 
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