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Registrierung in der Fordermitteldatenbank ProDaBa

Wenn Sie lhre Organisation initial im Web-Portal registrieren wollen, geben Sie bitte in
einem aktuellen Web-Browser die Adresse https://prodaba.gsub-intern.de/start ein
und klicken Sie auf der Startseite auf ,Registrierung®.

Bitte beachten Sie folgenden Hinweis: Wenn lhre Organisation schon in der ProDaBa
registriert ist und Sie eine Freischaltung fur ein weiteres Forderprogramm bendtigen,
ist keine erneute Registrierung notwendig. Wenden Sie sich fur die Freischaltung per
E-Mail an die Ansprechpartner*innen des jeweiligen Forderprogramms.

Startseite

Willkommen beim Online-Verfahren der ProDaBa

Zur weiteren Bearbeitung wahlen Sie bitte aus der oberen Meniileiste den entsprechendgh Vorgang aus

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zur Barrierefreiheit

Registrierung

Bitte beachten Sie weiterhin, dass Sie flr die Registrierung lhrer Organisation
verschiedene Informationen bereithalten mussen. Dies kann je nach Rechtsform |hrer
Organisation der Auszug aus dem Handels- oder Vereinsregister, die Steuernummer
oder die Gewerbeanmeldung sein. Bei Offentlichen Stellen / Gebietskorperschaften ist
die Steuernummer anzugeben. Ohne diese Angaben kann die Registrierung nicht
abgeschlossen werden.

Angaben zu lhrer Organisation

Im ersten Reiter Organisation werden Angaben zu Ihrer Organisation erfasst, die bei
der Registrierungsprufung durch das Team der gsub mbH abgeglichen werden.

Bitte geben Sie als erstes den vollstandigen Namen Ihrer Organisation an. Bitte figen
Sie in diesem Feld keine zusatzlichen Angaben hinzu (z.B. Name der
Vertretungsberechtigten, Adressangaben).

Wahlen Sie nachfolgend bitte die Rechtsform Ihrer Organisation (z.B. Korperschaft des
offentlichen Rechts, Verein, GmbH, gGmbH, Stiftung usw.) aus.


https://prodaba.gsub-intern.de/start

Nach Auswahl der Branche geben Sie bitte die Strale und Hausnummer Ihrer
Organisation an. Daruber hinaus fuhren Sie bitte die Postleitzahl, den Ort, das Land
sowie das Bundesland Ihrer Organisation auf. Bitte achten Sie darauf, hier nicht die
Adressdaten des Durchfuhrungsortes einzugeben, sollte dieser von der Adresse |hrer
Organisation abweichen.

Login-  Hilfe-

Zum Inhalt

Organisation ::' ‘ertrater ::' Dokumente '_: Bankv=rbindung :; Férderprogramm
/ /

* pflichtfeld

Angaben zu Ihrer Organisation

Bitte beachten Sig, dass Sie fiir die Registrierung Threr Organisation werschiedene Informationen bereithaltan
miissen, Dies kann je nach Rechtsferm Ihrer Organisation der £uszug aus dem Handels- oder Versinsregister,
die Umsatzsteuer(Identifikationsnummer oder die Gewerbeanmeldung sein. Ohne diese Angaben kann die
Registrisrung nicht abgeschlessen werden, Im Folgenden wird aus Versinfachungsgrinden und zur besseren
Lesbar- und Verstindlichkeit die ménnliche Farm verwendet. Die weibliche Form ist selbstverstindlich ebensa
gemeint, Bitte beachten Sie, dass alle mit einem Sternchen (¥) gekennzeichneten Felder Pllichtangaben
darstellen.

Dlie erhobenen persenenbezogenen Daten werden nicht an Dritte weitergegeben, Hinweise zum Datenschutz
Hame der Organisation™

Rechtsform® Branche [NACE)*

| Bitte auswihlen B | Bitte auswihlen -

Strafe / Hausnummer™®

Paostleitzahl™® ort*

| o | |

Land

Bundesland*®

| Deutschland

| keine Angabe

E-Mail der Organisation

E-Mail wiederholen

Internat

x

Telefonnummer Faxnummer

| o | )
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Des Weiteren geben Sie bitte eine Telefonnummer an, unter der man lhre Organisation
erreichen kann. Optional sind Angaben zur allgemeinen E-Mail-Adresse Ilhrer
Organisation, der Internet-Adresse sowie der Faxnummer moglich.

Wenn Sie die Daten vollstandig eingegeben haben, kommen Sie mit Klick auf
,Weiter zum nachsten Reiter Vertreter.



Vertretungsberechtigte Person(en) und weitere
Mitarbeiter

[o——— Zum Inhalt
gsub !

5 \ \
Vertreter ’}' Dokumente f}' Bankwverbindung l'} Farderprogramm
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Vertretungsberechtigte Person(en) und weitere Mitarbeiter

Bitte geben Sie hier mindestens eine vertretungsberechtigte Person und sinen Administrator an. Eine Person kann
sowoh| vertretungsberechtigt als auch Administrator sein. Far jeden angelegten Administrator muss die E-Mailadresse
eindeutig, d.h. nur einmal vergeben sein. Als vertretungsberechtigt gilt, wer haftbar im Sinne von § 14 Abs. 1 StGB
ist. Der Administrator erhalt erweiterte Benutzerrechte innerhalb des Webportals. Er kann bspw.
férderprogrammibergreifend Benutzer und die Organisation verwalten. Eine Person, die weder vertretungsberechtigt
noch Administrator ist, erhalt initial eingeschrankte Bearbeitungsrechte innerhalb des Portals. Weitere Personen
lcdnnen auch zu einem spateren Zeitpunkt durch den Administrator angelegt werden. Nach erfolgreicher Registrierung
und Aktivierung Ihres Benutzerkontos muss fiir alle angelegten Benutzer durch den Administrator der
Paszswortversand angestoSen werden. Dies geschieht in der Verwaltung/Benutzerverwaltung dber die Schaltflache
Paszswort zuriicksetzen. Bitte achten sie unbedingt darauf, dass Ihre E-Mailadresse korrekt geschrieben wurde, da
zonst Thre Registrierung nicht abgeschlossen werden kann.

Mitarbeiter

Mitarbeiter hinzufigen

=

Bitte geben Sie hier mindestens eine vertretungsberechtigte Person und eine*n
Administrator*in an. Wenn eine Person sowohl vertretungsberechtigt ist als auch
Administrator*in sein soll, so belassen Sie die entsprechenden Hakchen wie in der
unteren Grafik dargestellt. Fihren Sie keine Personen doppelt auf.

Der*die Administrator*in erhalt erweiterte Benutzerrechte innerhalb des Webportals
und kann beispielsweise férderprogrammibergreifend Benutzer*innen und I|hre
Organisation verwalten. Zudem konnen Sie hier weitere Personen hinterlegen, die
nach der Registrierung mit Bearbeitungsrechten versehen werden koénnen. Bitte
klicken Sie dazu jeweils auf ,Mitarbeiter hinzufigen® und schlie®en nach Eingabe der
Daten den Vorgang mit ,Speichern® ab.

Bitte beachten Sie, dass die beiden Felder ,Vertretungsberechtigter® und
»2Administrator® bereits vorausgefillt sind und passen Sie die gesetzten Hakchen ggfs.
der Funktion entsprechend an. Wichtig ist, dass die gemal} Organisationsunterlagen
unterschriftsberechtigte Person benannt wird. Diese muss mit einem Haken als
,vertretungsberechtigter* gekennzeichnet werden. Bitte entfernen Sie den Haken bei
»2Administrator, wenn die unterschriftsberechtigte Person nicht zugleich als
Administrator*in bestimmt werden soll.



Mitarbeiter

Person

Anrede® Titel

| Bitte auswahlen . | | lceine Angabe

Vorname* Nachname*

E-Mail wiederholen™

Funktion

Telefonnummer Faxnummer

| o |

Berechtigung /
Vertretungsberechtigte/
Administrator

[ ey

Solange Sie die Registrierung noch nicht abgeschlossen haben, kénnen Sie die
Mitarbeiter*innendaten mit Klick auf das Stiftsymbol bearbeiten bzw. mit Klick auf das
Kreuz den Mitarbeiter*innendatensatz I6schen.

Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zum Reiter Dokumente.

Dokumente

Je nach Rechtsform lhrer Organisation werden Sie hier zur Angabe von zugehdrigen
Daten sowie zum Upload der entsprechenden Dokumente aufgefordert.



z.B. als Verein:
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Vereinsregistereintrag

Vereinsregistereintrag™

Gericht*

Auszug aus dem Vereinsregister®

Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahlt. Upload
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z.B. als gGmbh oder GmbH

Zum Inhalt

Gaszallschait for soziale !
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Handelsregistereintrag
Handelsregistereintrag*
Gericht*
Auszug aus dem Handelsregister™
Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahlt.
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Nach oben



z.B. als Korperschaft des offentlichen Rechts:
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Zum Inhalt

Organisation ) Vertreter

* Pflichtfeld

Steuernummer

Steuernummer*

e

~
Nach oben

Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zum Reiter Bankverbindung.

Bankverbindung

Danach hinterlegen Sie bitte eine initiale Bankverbindung fur lhre Organisation. Sie
kbnnen nach der Freischaltung Ilhrer Registrierung bei Bedarf weitere
Bankverbindungen (z.B. fur verschiedene Projekte) hinterlegen.

R — Zum Inhalt
sbarng
gsub!

Organisation ’::' Vertreter ‘::' Dokumente '::' Bankverbindung ’} Férderprogramm

* Pflichtfeld

Bankverbindung

Kontoinhaber*

| yd |

Beschreibung /

| pd |
IBAN* /

| Uberpriifen

BIC

Name der Bank

= =



Nach Angabe des Kontoinhabers, konnen Sie im Feld Beschreibung das Konto naher
bezeichnen (z.B. Projektkonto 0.4.), um es bei spaterer Auswahl schneller zuordnen
zu kénnen. DarlUber hinaus ist lediglich die Angabe der IBAN erforderlich. BIC und
Name der Bank werden nach Hinterlegung der IBAN mit Klick auf
,Uberprifen“ automatisch hinterlegt.

Abschlieiend kommen Sie mit Klick auf ,Weiter zum Reiter Férderprogramm.
Forderprogramm auswahlen und
Datenschutzhinweise

Wahlen Sie bitte im Dropdownmenu das korrekte Férderprogramm aus und bestatigen
Sie mit Klick auf ,Auswahlen®.

Zum Inhalt

Login~ Hilfe ~
'r::l EEm

Dokumente

Organisation _ Vertreter

* pflichtfeld
Férderprogramm auswahlen

Firderprogramm™

(Bitte Férderprogramm auswahlen) $ | |Auswﬁh|en|

Erkldarung zum Datenschutz

Datenschutzhinweise zur Verarbeitung personenbezogener Daten bei Landes- und Bundes-
programmen

1. Allgemeine Informationen

Durch Setzen des Hakens in der Checkbox am Ende der Seite stimmen Sie der
Verarbeitung der personenbezogenen Daten im Rahmen der Nutzung des Web-
Portals zu.



10. Rechte der von der Datenverarbeitung Betroffenen

‘wan der Datemvararsaitung batrofene Aerponen naben das Recht auf Auskunft seitens der Verantwortlichen Josr die gis
Setrafenden persanenbezogenan Daten sowls aut Berichtigung unrichtiger Daten oder aut Likschung, sofern siner d2rin
Artiosl 17 DSGEW0 genanmten Grinds warllsgt.

£5 bestent zudem das Recht auf Elnschrdnkung der Werarbaitung, wenn sine der in Artiksl 18 DSEWD genanmten
Warsussstrungsn variksgt und in den Fllen des Griliosls 20 DSGEW0 das Redht aut Datenlibertragbaioeit.

Werden Caten aul Grundiags wan Artikel 5 Abssiz 10, = [Aufgabenarflilung im Sf=ntlichen Interesss Gw. In Auslbung Sf=ntikcher
Gewalt) ader Iit. Terhaben [Datenvararbaitung Zur Wahrung berachtigter [ntarssgan), steht dar betnaf=nan Persan das Aacht zu,
aus Griind=n, di= sich aus Threr besondenan Shustlon srgaben, jaderz=i gegen die Vermreiung Widerspruch einzulegen. Es
wiardan dann keine personenbazogensn Daten mehr verarbafet, = sal dann, =5 legen nachwalsbar Zwingands schutzenlndige
iGriinds fir die Verarbafung var, die dis Interscgen, Aachte und Frafheften dar batrof=nen Peroan Obarwlagen, ader die Vierarbefung
di=mt der Gaftendmachung, Auclibung ader Vartaldigung wan Aacisansorlchean.

Diss Aachte urtesiagen gegebenantalls SinchrAnkungen, wenn Sactte und Fraineten sndsrer Perganen batng®en oind.
11, Beschwerderecht bei einer Aufsichtsbehidrde

Jagde batrofizne Person hat das Racht suf Baschwends bal siner Autichtsbahdnds, weann sie der Ansicht 15T, dass dis Vararbeitung
dar gi= batrafanden Daten gagen datenschutorachtiiche Bastimmungan varstadt.

Zustindig lst
bal BUndESprogramimaan dar

Bundecbeauftragte flrden Datenschutz wnd die Informationstralihait
Husarenstr. 30
53117 ann

Tl 0228 - 9977330

E-Hall: prstst=li=ghiddl. bund. d=

bal Programimen das Landss Bariin diz

Exriiner Bzauftragts fUr Datenschutz und Informationstreiheit
Frizgrichstr. 213

13353 B=rilin

E-Hall: mallbo:fdatanschutz-bariin. dz

D:'I stimme der Vararbaitung meiner persansnbezogensn Daten Im Rahmen dar Mutzung das WEB-Rartals der PraDasa zu®

2o === ===

Die Registrierung schliel3en Sie mit Klick auf den Button ,Registrieren“ ab. Sollten Sie
Angaben vergessen oder inkorrekt hinterlegt haben, wird Ihnen dies angezeigt und Sie
konnen die erforderlichen Korrekturen vornehmen.

Wenn |hre Angaben vollstandig sind, erhalten Sie nach Klick auf
.Registrieren” folgende Meldung:

Vielen Dank! Ihre Angaben wurden erfolgreich erfasst und werden im néchsten Schritt
durch einen Mitarbeiter geprtift. Wir informieren Sie per E-Mail an die von Ilhnen
hinterlegte Administratorenadresse sobald Ihr Zugang freigeschaltet werden konnte.

Zugang aktivieren

Danach wird Ihre Registrierung durch das Team der gsub mbH geprift. Bitte beachten
Sie, dass dieser Prozess einige Zeit beanspruchen kann. Wenn die Registrierung
durch das Team der gsub mbH akzeptiert wurde, erhalten Sie eine E-Mail zur
Freischaltung lhrer Organisation sowie eine E-Mail mit dem Aktivierungslink fur das
Web-Portal.

Mit Klick auf den Aktivierungslink offnet sich das Menu zur Passwortvergabe. Richten
Sie sich flr lhren Account hier ein Passwort gemal den aufgefuhrten Vorgaben ein
und schliefen den Vorgang mit ,Absenden® ab.



Zugang aktivieren

Zugang aktivieren :

Um Ihr Benutzerkonto zu aktivieren, wdhlen Sie nun bitte ein Passwort und bestatigen Sie dieses. Es gilt folgende
Passwortrichtlinie: Das Passwort muss mindestens 12 Zeichen lang sein, mindestens 3 Buchstaben, davon mindestens
einen Grofbuchstaben und einen Kleinbuchstaben sowie 3 Ziffern und ein Sonderzeichen (zum Beispiel !, §, #, %)
enthalten. Umlaute sind nicht zuldssig. AnschlieBend steht Thnen der Webservice fir die Antragstellung zur Verfiigung.

Passwort*
Passwort wiederholen*
e

Registrierte Personen mit Zugriffrechten ausstatten

Gasallschait far saziale
Unternehmansberatung mbH

Zum Inhalt

Login - Hilfe ~
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Startseite

Willkommen beim Online-Verfahren der ProDaBa

Zur weiteren Bearbeitung wdhlen Sie bitte aus der oberen Meniileiste den entsprechenden Vorgang aus

Bitt&ybeachten Sie unsere Hinweise zur Barrierefreiheit

Registrierung

Barrierefreiheit

Impressum Datenschutz




Sollten Sie im Rahmen der Registrierung auRer dem*der Administrator*in noch weitere
Personen angelegt haben, die nachfolgend mit Zugriffsrechten auf das Web-Portal
versehen werden sollen, muss deren Zugang zuerst aktiviert werden. Dazu loggen Sie
sich in einem ersten Schritt durch Klick auf ,Login“ in das Web-Portal ein.

Willkommen beim Online-Verfahren der
ProDaBa

Zur Mutzung des Online-Verfahrens geben Sie bitte den
Benutzernamen und das Kennwort ein.

Anmelden

E-Mail

E-Mail

Passwort

Passwort

Passwort vergessen? Registrieren

Nach Eingabe lhrer Zugangsdaten werden Sie mit Klick auf ,Anmelden” in das
Ubersichts-Menl des Web-Portals geleitet.

Wahlen Sie dann in der obersten Menuzeile des Web-Portals ,Stammdaten® aus und
klicken anschlieRend auf ,Benutzer verwalten®.

Antragsverfahren ~ Mittelverwaltung~  Verwaltung -~ Stammdaten ~ Hilfe ~ Suche ~
g ~ Organisation
1
: : Benutzer
i verwalten
S
’
Vorhab

| orhaben
I
\ Verbunddaten
| ¥ Gesellschal Unternehmensberatung
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Startseite

Willkommen beim Online-Verfahren der ProDaBa

Zur weiteren Bearbeitung wdhlen Sie bitte aus der oberen Meniileiste den entsprechenden Vorgang aus



Antragsverfahren - Mittelverwaltung~- Stammdaten~- Hilfe~ Suche-

Startseite / Stammdaten / Benutzer verwalten

Benutzer verwalten 1
—_&m
_ Vorstandsvorsitzender _ _ ja nn
— e — — — . /1%
. Vorstandsmitglied I [ ] i /] x|
I ] I I » 7] %]
[ ] L] ] i /] x|

Ihnen werden daraufhin die bei der Registrierung hinterlegten Personen angezeigt.

In der Spalte ,Zugang® ist zu erkennen, ob die hinterlegte Person bereits Uber einen
Zugang zum Web-Portal verfugt oder nicht.

Soll fur Personen ein Zugang zum Web-Portal vergeben werden, klicken Sie zur
Bearbeitung auf das Stiftsymbol in der Spalte ,Aktion®.

Daraufhin offnen sich die Benutzerdaten der Person und mit Klick auf ,Zugang
erstellen” wird eine E-Mail mit entsprechendem Aktivierungslink an die E-Mail-Adresse
der betreffenden Person versendet. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der
»Handlungsanleitung zur Benutzerverwaltung in der ProDaBa“.
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